
 

 

 

 

 

 

 

 

Curso Ponto Secullum 4 – Cliente Final 

 

 

 

 

 No Módulo I - Básico, apresentaremos a forma básica de utilização do software.  
Servirá para nivelar tanto o usuário que já conhece o sistema, quanto aquele que 

nunca utilizou o software. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Em um dia de curso, o cliente estará capacitado a: 

 Fazer configurações básicas. 

Módulo I – Cliente Final 

1. Apresentação do software 

2. Ajuda (Conteúdo de Ajuda / Como Obter Suporte / Sobre o sistema) 

3. Empresas 

4. Horários: Básicos 

5. Funcionários 

6. Cadastros Auxiliares: Estrutura / Cidade / Feriado / Estado Civil / Motivo de 

Demissão 

7. Enviar e Receber 

8. Receber de Arquivo e AFD 

9. Cartão Ponto: Justificativas 

10. Ponto Diário 

11. Cálculos: Rodapé do Cartão Ponto 

12. Cópia de Segurança (Backup) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FIM MODULO I 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Ponto Secullum 4 – Cliente Final 

No Módulo II, apresentaremos opções avançadas do sistema, utilizando vários 

cenários de exemplo. 

Com este módulo, cliente poderá: 

 Fazer configurações mais avançadas no sistema; 

 Conhecer o módulo Web na Nuvem (lançamento); 

 Identificar as questões que necessita com mais clareza. 

 

Módulo II – Cliente Final 

1. Portaria 1510: Geração de Arquivos Fiscais / Espelho de Ponto Portaria 1510 

2. Gerenciador de Tarefas- Importação de funcionários 

3. Exportação de funcionários – Usuários –Escalas - Noturno - Horários – Avançado: 

4. - Artigo 58, Compensação Semanal e Mensal, Colunas em dias 

5. - Descanso Automático, Porcentagens de Extras, Banco de Horas e Pré-assinalado 

6. Justificativas (Principais Opções) 

7. Cálculos Avançado (Impressão de relatórios, Exportação de arquivo e Exportação 

e Impressão de Eventos) - Eventos 

8. Relatórios (Funcionários, Ocorrências, Absenteísmo, Inconsistências, 

Afastamentos) 

9. Alterações em Massa (Recalcular horários, alterar horários, Apagar 

Afastamentos) 

10. Registro do Sistema (Licença na forma de Mensalidade - vantagens) 

11. Atualizações Automáticas 

12. Backup Remoto 

13. Modulo Web na Nuvem 

 

 

 

 

 

FIM MODULO II 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ponto Secullum 4 – Cliente Final 

Módulo III – Cliente Final 

 Neste último módulo apresentaremos outras funcionalidades avançadas. 

1. Módulo III – Cliente Final 

2. Arquivar Cálculos 

3. Integração com sistemas 

4. Solicitação de Crachás 

5. Pesquisa de Satisfação. 

6. Principais arquivos do diretório de instalação 

7. Vídeo 

 

 

 

 

 

Vídeo extra com apresentação do APLICATIVO do Ponto 

Secullum 4 e marcação de ponto através de 

geolocalização. 

 

Através deste curso, o cliente conhecerá as opções mais importantes do software. 

Havendo um domínio sobre o conteúdo apresentado, sua empresa terá como 

consequências: Excelência no Fechamento da Folha. 

 

FIM MODULO III 

 


